
AVV ISO D l ASSUNZ ION E DI IMP IEGATO A CONTRATTO DA ADIBIRE 
AL SERV I ZIO DI COLLABORATORE AMM I ' ISTRATI VO NEL SF:TTORF: 

CONSOLARE 

L'Ambasciatore d · Italia a Santiago del C il e 

V ISTO il D .P.R . 5. 1.1967, n. 18, concernente l'Ordinamento 
del l" Amministrazione degli Affari Esteri. e success ive modificazioni e 
in'te-g.i--azioni. con part icol are riferimento a l D .Lgs. 7 apr il e 2000, n . 103. che ha 
sos tituit o i l titolo VI de l D . P.R. n. 18/ 67 relativo agli impiegati a contralto presso 
gl i Uffici all'estero; 

VISTO il D .M . 16.3.2001. n . 032/655, reg i strato dalla Corte dei Conti il 
27 4.2001 (Reg. 4; Fg. 296), recante ·'requisiti e modali tà di assunzio·nc degli 
imp ie gati a co ntrat t o presso le Rappresentanze diplomatiche, gli Uffic i consolari 
a I I • estero e g I i I s ti t u t i I t a I i a n i d i C u I tu r a•·: 

V I STA l "autori zzazione m inist eri al e di cu i al messagg io MAECI 151355 del 22 
settembre 2022 e le motivazioni ivi contenute; 

R EN DE NOTO 

È indetta una procedura di selez io ne per l"assunzio ne di n° I i mpiega to a contratto 
da adibire ai servizi di collaboratore amministrativo nel setto re conso lare . 

1. REQU ISITI GENERALI PER L'AMMISSI ONE 

Possono partecipare alle prove i candi dat i in possesso dei seg uenti requisi ti: 
I) abbi ano, alla data del presen te avviso, co mpiuto i l 18° an no di età: 
2) sia no di sana costit uzione; 
3) sian o in possesso de l seg uente titolo· di stud io: Diploma di i stru zione 

secondaria di 2° grado o equivalente: 
4) abb i ano la res id enza i n Cile da almeno d ue ann i ; 

requisiti prescritt i devono essere pos eduti :tl l a data di scadenza del termine 
stabilito dal success i vo punto 2 per la presentaz ione de l le doma nde di 
partecipazione . fatta eccezione per il diciottesimo anno di età. 

2. PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI AMMISSIONE 

Le domande di am mi ssione alle prove per l'assun zione, da redigersi seco ndo il 
modello disponibile presso l"Ambasciata d ' I talia a Sa ntiago (C lemente Fabres 
I 050, Providencia), dovranno esse r e presentate en t r o e no n o ltre l e ore 12.00 del 
i: iorno 16 ge nn aio 2023 . 

Le domande potranno esse re trasmesse per via telematica , firmate , scansio nate e 
corredate dal l a copia di un documen to d 'identi tà valido. al seguente indirizzo di 
pos ta elettronica: santi.\l_g_p.ri;vp(d cster1.it ind icando in oggetto ·'Concorso'· . Verrà 
inviato allo stesso indirizzo da cui è stata spedi ta l a domanda una conferma della 
ricezione . Qualora il cl'l ndidato non rice va tale conferm a, dovrà mettersi in contatto 
immediatamente con l ' Ambasciata d'ltali.a a Sa nti ago. La conferma della ricezione 
dell"emai l non implica la ricevibilità della domanda ad esso al legata. 

Le domand e, firmate e corredate dall a copia di un documento d'identità va lido. 
potranno esse re altresì presentate su carta libera indi r i zzata a: 
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Ambasciata d·l talia a San t iago 
Ind i rizzo : C lemente Fabrcs I 050. Providencia. Region Metropolitana (Cile) 

In qu esto caso le domande s i co nsidera no pr ese ntate i n t empo util e se ricevute 
entro il termine di presentazio ne. 

ella do manda di ammissione alle prove. i cand idati dichiar eranno sotto la propria 
respo nsabilità: 

a) cogn ome, nome, data, luogo di nasc i ta e residenza: 
b) recapit o presso il quale devono essere in v iate eve ntuali comun icazioni ; 
e) d i essere di sana costituzio ne fis ica ; 

__ d) _l a ci ttadi nanza o le cittad in anze d i cui so no i n posse sso; 
e) da quanto tempo ri sied ono nel Paese: 
f) I e e v e n tu a I i con d a n n e p e n a I i c o m p re s c q u e 11 e i n fl i t te a Il' estero n o n c h é i 

provvedime nti penali pende nti a l oro car ico in Ital ia e al l ' es t er o: 
g) l a posizione nei r iguard i deg l i obblighi m i l itari (per i ca ndid ati soggett i ag l i 

obblighi di leva); 
h) il possesso del titolo di studio almeno equi va lente a quello indicato al 

paragrafo 3 de l precedente pun to I : 

Ai fin i dell'attri buzione dei punt eggi aggiun t ivi di cui al successivo punto " 6-
Valuta1.io11e de i titoli " i candida t i potranno inoltre dichiarare: 
i) il possesso di t itoli di studio -uperi or i a quello richiesto , allegando id onea 

certificazione anche in cop i a; 
j) le precedenti espe r ienze lavorat iv e con man sioni equiva lent i a quelle d i cui 

al presente avviso ( nel caso di impiegat i già in ser v izio, le man sion i svolte 
posso no esse re anche im med i ata mente infer iori a quel le r ichi es te). allega ndo 
id onea certificazi one -anc he in co pia- e ind i cando le cause di r i soluz ione. 

3 . ESC LUSION E OA LLF. PRO C EDURF. D I SELEZI ONE 

Determinano t · esclusione dall e prove di se lezio ne : 

a) le do mande dal le quali non r i su l ti il possesso di tu ll i i requ IsI1I presc ritti ne l 
p re e ed e n te p u n t o " I Re q u i s i t i G e n era I i p'e r I 'a m rn i s s i o n e " ; 

b) le domande pr ive del la sottoscrizione au tografa: 

e) le domande spedi t e o presen t ate o ltre il termine stabi lit o dal precedente 
punto 2 de l prese.nte bando . 

4. PROVE D 'ES AME 

I candidati che ri sponderanno ai requis i ti di cui sopra, saranno sottoposti ad una 
se rie di prove teorico-pr atiche che cons i steranno i n: 

1. una traduzione scr i tta. se nza l 'uso de l di z io nar io. di un testo d'uffic io 
dall'italiano allo spagnolo, per la q uale i ca ndidati di sporranno di un'or a di 
tempo; 

2. una trad uzione scr it ta, senz.a l 'uso de l di z i onar io . d i un test o d' uffi cio 
dallo spagno lo all'ita l iano. per la quale i candidati di spor ranno d i un'ora di 
tempo : 

3. un colloquio consis t en t e in : 

a) una convt:rsazione i n l i ngua ita l iana. intesa a verificare l ' ott i ma 
conoscenza de ll a lingua, l e attitudini professi onali dei candidati e le 
loro cond izioni di persone effettivamente integrate nell 'ambien t e 
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locale; nel corso di detto co ll oquio ve rranno inoltre accerta te nei 
ca ndid at i le conoscenze in ma teria di normat iva conso lare con 
particolare rife rimen to ai comp iti e a ll e a tt iv ità svol te dagli Uffici 
diplomatico-conso lari all'estero: 

b) una conversazione 1n lingua spagno la allo scopo di val utarne 
l'a pprofondita conoscen za, ne l corso della quale i candidat i dovranno 
effettuare una traduzione orale estemporanea, senza l' uso del 
dizionario , d i un breve cesto d'ufficio dalla li ngua spagnola in lin gua 
italiana; 

-~ 4 . una prova pratica di uso de l perso na! compu te r per lo svolgi mento di 
· ·mansioni d' ufficio: 

5. una prova pratica di collaborazione consolare: 

6 . una prova pra ti ca di collaborazione nella o rganizzazione di attività 
is tituzionali . 

7. una prova agg iun tiva facoltativa consis tente in un breve co lloqui o in 
lingua inglese s ulla base di un tes to d 'a ttua lità in ingl ese . 

5. PUNTEGG I O MINIMO DI IDO NE lTA ' 

Per consegu ire l'ido neità, i candidati dovranno ottene re la med ia di a·lmeno 70/ 100. 
co n vo tazioni non infer io ri ai 60/100 in ciascuna prova. 

6. PROVA FACOLTATIVA E VALU TAZIONE 0EI TITOLI 

Ai fini della fo rm azione della graduatoria finale degli idonei , alla media dei 
punteggi co nseguiti da c iascun ca ndidato ri s ultato id oneo, per la prova faco ltativa 
po trà essere assegnato un punteggio massimo aggiuntivo di 1/ 100. 

A1 f ini de lla formazione della graduatoria fina le degli idone i. alla media de i 
pun tegg i consegui ti da c iascun candidato , 'risultàto idoneo, va agg iunto un 
punteggio per il possesso dei titoli di st udio superiori a quel lo richies to e delle 
esperienze lavorati ve precedemi (pur chè comprovati da lla documentazione allega ta 
alla domanda , come indicato nel precedente punlo 2) , nei segue nti l imiti : 

a) per ogni tito lo di st udi o di grad o superiore a que llo richiesto per partecipare 
alle prove punti 1/1 00 , f ino ad un ma-;·imo di punti 2/100: 

b) per ogni anno di se rvizio prestato 
equiva lenti a quell e previste dal 
inferiori nel caso di impiegati già 
mass imo di 3/1 00. 

se nza demer ito co n man s ioni almeno 
presente Avviso (o im media tam ente 
in serv izio): punti I / I 00. fino a un 

7. DO CUM ENTAZ IONE 

11 candidato ri sultato vinci tore dovrà produrre la sottoelencata ce rt ificazione. 

a) certificato d i nascita 
b) certificato/ i di c ittad in anza/ e posseduta / e 
e) certi ficat o attestante la res ide nza in Ci le nei due anni precedcnli la data dt!I 

term in e di presentazione delle domande 
d) certificato di sana cost ituzi one fisica 
e) certificato penale ril asc iato da lle Autorità local i 
f) tito li d i studio in copia autent ica (i titoli di studio stranieri dovranno essere 

corredati di traduzione ufficiale e di una di chiarazione di valore rilasciata 
dalla competente autori tà consol are ital ia na 
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g) (per i soli candidati di cittadinan=a diversa da quella del Paese di servizio) e op i a de I 
permesso di soggiorno 

Con rifer imento a l punto g).s i sotto lin ea c he in mancanza di tale documentaz ione. 
non è possibile proct::dere a l l'ass un z io ne del candidato. 

Co n riferimento al requisito della residenza , è opportuno chiarire che l 'attes t azione 
da prese nta re è di n orma il ce rtificato di res idenza emesso delle auto r i tà locali 
com petenti. 

Nei Paes i caratter izzati dalla mancanza di un'autorità preposta o dalla pres u n ta 
inaffidabilità dei docum ent i ril asc iati dall'autorità loca le. co.me previsto dall'art. 6 . 
comn'iìf- 2 , del D.M . n. 032 / 655 del 2001 . il ca ndidato v i nc itore può richiedere a 
questo Ufficio il rilascio di una certificazione sos titut iva c he dichiari i l possesso 
del re q u isito, ai se nsi de ll'art . 52 del D. Lgs . 3 febbraio 2011 n . 71. 

cittadini italiani regolarm e nte iscritt i all ' Anagrafe d eg li Ita li ani Residenti 
all'Es tero (A IR E) possono presentare una dich iarazion e sostitut iva di 
certificazione di isc r iz ione a ll ' AIRE . 

La certificazione prodotta da un'amminis trazi one s tr an iera deve essere legal izzata . 
La certificazione redatta in lingua straniera deve essere corredata da trad uz io ne 
conforme all 'o riginale. 

La certificazione di cui ai punti a), b) , c), d ) do vr à essere presentata e nt ro il 
termine di 15 giorni d al la data della richiesta da parte d e ll ' Ufficio , La restante 
d oc umentazione dovrà essere presentat a prima della stip ul a d e l contratto. 

Si prec isa che i c i ttad ini i ta l ia ni e de ll 'U ni one E uropea. in luogo de ll a 
certificazione di cui ai precedenti punti a), b) , c) , e). f) dovranno presentare le 
apposite dichiarazi o ni sostitutive di certificazione di cui all'artico lo 46 del D . P.R . 
28 dicemb r e 2000, n . 445, limitatamente alle ipotesi in cui g li stati , le qualità 
personali ed i fatti s iano contenuti in registri pub blic i ita l ia n i o dell'U11io11e 
Europea e, in quest' ult i mo caso, purché alle nostre Rapprese ntanz e s ia data la 
possibilità di accedere per eventual i controlli. 

Qualo ra s uccessivi cont roll i dovesse ro far emergere la non veridicità del contenut o 
delle d ich iarazioni sost i tut ive, l ' interessato incorrerà n e lle sanzioni penali di cui 
all'artico lo 76 de l preci tato D . P.R . n. 445/2000, decadendo immediatame nte 
da ll ' impiego e da ogn i a ltro beneficio eventua lme nte c.onseguito s ulla base della 
dichiarazione no n ve ritiera . 

In base agli clemen ti acqui s iti dalle d o mande presentate in tempo ut ile , sarà 
fo rmato un elenco dei candidati ammessi a sos t e n1:re le pro ve c h e sa ranno 
convocati a mezzo d i com unicaz io ne scritta inviata agli interessati almeno I O 
g iorni prima della data fissata per le prove stesse . 

Per gli ade mpiment i previst i dal presen te Avv iso ve rrà costitu i ta una apposita 
Commissione G iudica trice. 

Il candida to prescelto no n potrà in ogni caso iniziare a p resta re se rvizio se non 
dopo l'apposizione de l visto da parte d ell'Uffic io Ce ntrale de l Bi lancio s ul 
provvedimento ministeria le di approv azi one del contratto. 

8 . I NFORMAT IVA TRATTAMENTO DATI PERSO N ALI 

I l tra tt ame nt o dei dati personali a1 fini di a mm issione a ll e prove d'esame e di eve ntuale 
assunzione sarà improntato ai principi di liceità. correttezza e trasparenza a tute la dei 
diritti e delle libe rtà fondamentali de l le pe rsone f isic he . 
A tal fine, s i forniscono le seguenti informazioni : 
I . Il titolare del trattamento è il Ministe ro degli Affa r i Esteri e dell a Cooperazi one 

Internazionale della Repubblica i taliana ( M AECI) il qu ale agisce. nel caso spec ifico , 
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per il tramite del la presente Ra ppresen ta nza d iplomatico/ conso la re (con1a111 reper ibi l i 
s ul sito In ternet della sede); 

2. Per quesiti o rec lami. l' interessa to può contatta re il Responsab il e de l la Protezione dei 
Dati personali ( RPD ) del MAEC I (Minis tero deg l i Affari Este r i e de l la Coope razione 
in ternazionale, Piazzale della Farnesina I, 00 135 ROMA. te lefo no: 0039 06 36911 
( e entra I in o) , ma i I : r p d f1r esteri . i t, p e e : r p d //Ì' ce r t. esteri . 1 t) ; 

3 I dat i persona l i t rattati hanno come unica fina l ità l'ammissione al le prove d 'es a me per 
i candidati e la ges t ione de l rapporto d'impi e go pe r i l vinc i tore , come prev isto dal 
D. P. R. l8 i l967 (Ti rolo V I) modificato dal D. Lgs . 7 aprile 2000, n. 103 e da l DM 
032/ 655 del 16 mar zo 200 I; 

4. Il conferimento dei dati in quest io ne, i quali sar anno registrati presso il MAEC I- DGR l ­
•.Ufficio VI in un apposito scheda r io cartaceo ed in formatico, è per legge obbliga torio . 

L'e·ventuale rifiu to può comportare l'esclusione dalla partecipazione al le prove . 
l 'ammissione con r iserva o l'impossibilità di proceder e all"eventuale assunzione: 

5 I l trattamento dei dati , svolto da pe rsonale appos it a mente incaricato, sarà effettua to in 
modalità manuale e d automatizzata; 

6 . La g raduatoria deg l i idonei sarà pubblicata in albo e sul sito ist it uzionale della sede. 
dati degli idonei sa ra nno comun icati a! M.E . F. - Ufficio Centra le del Bilancio presso il 
MAECI, ai sensi de ll 'art. 5 del D .Lgs 30.6.2011, n. 123 , i dati de l vincitore saranno 
comunicati ai sogge tti previsti da l la norma11va ita l iana e locale : M. E F - Ufficio 
Centrale del Bilancio presso il MAEC I per autorizzazioni alla spesa . AGS in occas i.one 
rich iesta pareri, Lega l i di fiducia pe r difesa davanti al foro loca le . Ministero Eco nom ia 
e Fina nze. Ministero de l Lavo ro, Società assicurative private per g li obblighi di c u i 
all"art. 158 del DPR 18/ 67; INPS, INAIL, Enti previdenziali /as s istenziali locali , 
Autorità locali a 1 fi n i degli adempimenti necessari; 

7 . Per i candidaii che non hanno avuto successo, in assenza di al t r i r i ferimenti normativi . 
1 dati vengono cancellati decorsi 15 anni dalla procedura di selez ione . tenu to conto 
degli arti. 317, 157 e 161 del Codice penale , men tre per motiv i d i certezza giur idi ca , i 
dati dei candidati selezionati sono custoditi a tempo inde te rmin ato nei ris pettivi 
fascicoli personali ai sensi dell"art . 68 del DPR n. 445 /2000 e de l punto 5 de ll a la 
Circ . MAE 25/1972; 

8. L' interessat o può chiedere l ' accesso a i propri daii personali e , alle condizioni prev iste 
dalla normativa vigente , !a loro rettifica. Nei l imi t i d i legge e fatte salve le 
conseguenze sul seguito dell ' iter ammrn1strativo , egli può altresi chiede re la 
limitazione del trattamen to o 1· opposizione al tra t tamento !n q ues ti casi. l'inte ressato 
dovrà rivolgersi alla Rappresen tanza diplomatico/consolare al la q uale la presen te 
domanda è indirizzata, informando per conoscenza l' RPD del MAEC I. 

9. Se ritiene che I suoi diri t ti siano stati vio!ati, • l ' in te.ressato può prese n tar e un rec la mo 
all"RPD del MAECI. In alternativa , può rivolgersi al Garante pe r la Protezione dei 
Dati pe rsonali (Piazza di Mo nte C ito r io 121 , 00186 ROMA . re i. 0039 06 696771 
(centra I in o), ma i I: gara n t c@ _ _g_p_Jj_p_j_t, pec: pro I oc__ç!..LIJl.i!.~Jl e c. !!.nd n _ _,_iJ..) . 

Santiago, 16 dicembre 2022 

IL PRESENT E AVVISO E ' STATO AFFIS SO 

AMB ASCIATA IL G IORNO 16 DI CE MBRE 2 022 

Il Capo Si:li · io n e 
Ma u ,tt ec hi 

r;illf ~ I__;-

A LL'ALBO DI QU ESTA 


